
  
  ЗАТВЕРДЖУЮ 

Міський голова 
___________________ В.Л.Весельський 
06 квітня  2018 року 

 
  

ТИЖНЕВИЙ ПЛАН РОБОТИ ВИКОНАВЧИХ ОРГАНІВ МІСЬКОЇ РАДИ    

 

з 09 квітня   по 15 квітня   2018 року  

Вівторок 10 квітня  2018 року 

Час проведення Назва заходу 
Місце 

проведення 

Відповідальні/ 

учасники 

Протягом дня  Підготовка матеріалів  до 53-го засідання виконавчого комітету міської 
ради к.42 

к.38 
Ружицький Д.А. 
Мартинюк Л.В. 

8:15 

Засідання комісії з питань надання в оренду майна комунальної власності 
територіальної громади міста за конкурсом за участі постійної комісії 

міської ради з питань житлово-комунального господарства та екології та  
інших представників постійних комісій міської ради  щодо  питання 
надання в оренду частини приміщення котельні на                      

вул.Рокосовського, 26  

к.48 

Шалухін В.А. 

Богданчук О.В. 
члени комісії 

 

8:15 Галузева   нарада    у    начальника управління – головного  архітектора 
міста    управління   містобудування,  архітектури та земельних відносин 
міської ради   Гудзя  Д.С.  

к.27 

Поліщук О.В. 

Альяних З.С. 
Скорик Р.О. 
Сербін С.П. 

Черненко В.О. 

8:15 
Галузева нарада у начальника  управління освіти і науки міської ради 

Ващук Т.В. 
к.10 

Табакова А.О. 

Сиротюк І.В. 
Балаушко Т.М. 
Шокур Н.А. 

Денисюк Н.О. 
Косяк А.М. 
Мікац О.А. 

Лінчук В.К. 
Михальчук В.М. 

 

8:15 
Галузева нарада у начальника управління у справах сім’ї, молоді, 

фізичної культури та спорту міської ради Циби Я.В. з працівниками і 
керівниками підвідомчих установ, головним бухгалтером 
централізованої бухгалтерії управління 

УССМФКС 

к.14 

Гусєв В.В.   
Левицька А.А. 
Нєпша А.Ю. 
Бучинська Т.М. 
Борисюк В.Л.     
Кирилюк Я.В. 
Метельська В.О. 
Радчук О.Д. 

8:30-9:00 

Моніторинг інформацій щодо нормативно-правових актів на офіційних 
сайтах Президента України, Кабінету Міністрів України, Верховної Ради 
України, відповідних центральних органів державної влади, Асоціації 

міст України, Житомирської обласної державної адміністрації, 
Житомирської  обласної ради, Новоград-Волинської міської ради 

робочі кабінети 
керівники 
виконавчих органів 

міської ради 

9:00-12:00 
Засідання постійної комісії міської ради з питань депутатської 
етики, дотримання законності прав та свобод громадян  за 

участі секретаря міської ради Пономаренко О.А. 

конференц-

зала 

Рассадін А.О. 
Колотов С.Ю. 
Гвозденко О.В.                  

Шалухін В.А. 
Ящук І.К. 
Ружицький Д.А. 

Понеділок 09 квітня  2018 року  
Вихідний день  відповідно до ст. 73 Кодексу законів про працю України 

8:00-17:00 Відповідальні чергові по місту в телефонному режимі      5-25-83 Гвозденко О.В. 

8:00-20:00 
20:00-8:00 Відповідальний черговий лікар міськрай ТМО       5-22-96 

Гонгальська Н.С. 
Семенчук Д.М. 

 

цілодобово Оперативно-рятувальна служба 
101, 

      5-20-37 
 

цілодобово Поліція 
102, 
5-22-25 

 

цілодобово 
Новоград-Волинська підстанція Центру екстреної медичної допомоги та 
медицини катастроф   

103, 
2-03-03 

 

цілодобово Аварійна Управління експлуатації газового господарства 
104, 
5-25-54 

 
 



головні 

розпорядники 
коштів 

9:50-10:00 
Підпис розпоряджень про виділення коштів з міського бюджету 
та фінансово-господарських документів 

к.52 
Весельський В.Л. 
Ящук І.К. 

Литвин С.В. 

10:00-12:00 

Робоча зустріч міського голови Весельського В.Л. з 
керівництвом  та колективом комунального підприємства 

«Шляхрембуд». Всім відповідальним бути готовим до виступу 
5-7 хвилин. 

на об’єкті 

Юсипець Ю.Г. 

Лук’янчук О.В. 
Тимощук С.О. 
Назарова С.І. 

Собченко І.О. 
Свірщук А.С. 
Патюк І.М. 
Кучерявенко Л.Л. 

Рибаков  А.П. 
Балтаєв А.В. 

Сорока Я.Ю. 

12:00-13:00 Обідня перерва   
виконавчі органи 
міської ради 

13:15-16:00 
Засідання постійної комісії міської ради з питань житлово-
комунального господарства та екології за участі секретаря 
міської ради  Пономаренко О.А. 

конференц-
зала 

Табалюк В.С. 
Колотов С.Ю. 
Гвозденко О.В.                  

Шалухін В.А. 
Ящук І.К. 
Ружицький Д.А. 

головні 
розпорядники 
коштів 

13:30-14:00 Опрацювання  вхідної і вихідної кореспонденції та документації к.52 
Весельський В.Л. 
Мартинюк Л.В. 

 

14:00-15:00 
Розгляд термінової кореспонденції к.52 

Весельський В.Л. 

Ковальчук Н.Т. 

16:00 
Нарада щодо перспективи розвитку управління у справах сім’ї, молоді, 
фізичної культури та спорту міської ради 

 
к.46 

Гвозденко О.В. 
Циба Я.В. 
Федорчук В.Г. 

16:00 Засідання міської атестаційної комісії  
інформаційно-
методичний 

центр 

Ващук Т.В. 
члени атестаційної 

комісії 
 

16:00 
 

Опрацювання  вхідної і вихідної кореспонденції та документації к.52 
Весельський В.Л. 
Ружицький Д.А. 
Мартинюк Л.В. 

16:30 
Опрацювання та візування проектів рішень міської ради та її 
виконавчого комітету, розпоряджень міського голови 

робочі 
кабінети 

Пономаренко О.А. 
Колотов С.Ю. 
Шалухін В.А. 
Ящук І.К. 
Ружицький Д.А. 

з 17:00 

 
Опрацювання вхідної і вихідної кореспонденції та документації робочі кабінети 

Пономаренко О.А. 
Колотов С.Ю. 
Гвозденко О.В. 

Шалухін В.А. 
Ящук І.К. 
Ружицький Д.А. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 Cереда  11 квітня  2018 року  

Всесвітній день визволення в’язнів фашистських концтаборів 
Час 

проведення 
Назва заходу 

Місце 
проведення 

Відповідальні/ 
учасники 

Протягом дня 
Участь вихованців дитячо-юнацької спортивної школи в Чемпіонаті України з 
армспорту серед осіб з вадами опорно-рухового апарату та зору 

 
м.Одеса 

Циба Я.В. 
(відповідальний за захід) 

Борисюк В.Л. 

8:30-9:00 

Моніторинг інформацій щодо нормативно-правових актів на офіційних сайтах 
Президента України, Кабінету Міністрів України, Верховної Ради України, 

відповідних центральних органів державної влади, Асоціації міст України, 
Житомирської обласної державної адміністрації, Житомирської  обласної ради, 
Новоград-Волинської міської ради 

робочі 
кабінети 

керівники 

виконавчих органів 
міської ради 

9:00-11:00 П’ятдесят третє засідання виконавчого комітету міської ради  

велика 

зала 
Будинку 

рад 

Весельський В.Л. 

Ружицький Д.А. 
Мартинюк Л.В. 

11:00-11:15 
Підпис розпоряджень про виділення коштів з міського бюджету та 
фінансово-господарських документів 

к.52 
Весельський В.Л. 
Ящук І.К. 

Литвин С.В. 

11:30-12:00 Опрацювання  вхідної і вихідної кореспонденції та документації к.52 
Весельський В.Л. 
Ружицький Д.А. 
Мартинюк Л.В. 

12:00-13:00 Обідня перерва   
виконавчі 
органи міської 
ради 

13:15-16:00 
Засідання постійної комісії міської ради з питань соціальної політики, 
охорони здоров’я, освіти, культури та спорту  за участі секретаря міської 
ради Пономаренко О.А. 

конференц-
зала 

Федорчук В.Г. 
Колотов С.Ю. 
Гвозденко О.В.                  
Шалухін В.А. 
Ящук І.К. 
Ружицький Д.А. 
головні 
розпорядники 
коштів 

14:00-15:00 Розгляд термінової кореспонденції к.52 
Весельський В.Л. 

Ковальчук Н.Т. 

до 14:30 
 

Надання  пропозицій до тижневого плану роботи виконавчих органів 
міської ради в електронному та паперовому вигляді для узагальнення 
керуючим справами виконавчого комітету міської ради               

Ружицькому Д.А.  

к.42 

Пономаренко О.А. 

Колотов С.Ю. 
Гвозденко О.В. 

Шалухін В.А.   
Ящук І.К.          
Марчук Н.В. 
Кривенко О.Г. 

16:00 Засідання комісії з питань надання соціальних допомог і виплат 
конференц-

зала 

Хрущ Л.В. 

члени комісії 

16:00 Опрацювання  вхідної і вихідної кореспонденції та документації  к.52 

Весельський В.Л. 

Ружицький Д.А. 
Мартинюк Л.В. 

16:30 
Опрацювання та візування проектів рішень міської ради та її 

виконавчого комітету, розпоряджень міського голови 

робочі 

кабінети 

Пономаренко О.А. 
Колотов С.Ю. 
Гвозденко О.В. 
Шалухін В.А. 
Ящук І.К. 
Ружицький Д.А. 

 
з 17:00 

 
Опрацювання вхідної і вихідної кореспонденції та документації 

робочі 
кабінети 

Пономаренко О.А. 
Колотов С.Ю. 

Гвозденко О.В. 
Шалухін В.А. 
Ящук І.К. 

Ружицький Д.А. 

  

 

 

 

 

 

   



   Четвер  12 квітня 2018 року 

День працівників ракетно-космічної галузі України. Міжнародний день польоту людини в космос 

Час проведення Назва заходу 
Місце 

проведення 

Відповідальні/ 

учасники 

Протягом дня 
Участь вихованців дитячо-юнацької спортивної школи в Чемпіонаті України з 
армспорту серед осіб з вадами опорно-рухового апарату та зору 

 
м.Одеса 

Циба Я.В. 
(відповідальний за захід) 

Борисюк В.Л. 

Протягом дня  Участь у семінарі «Модернізація системи теплозабезпечення та 
енергоефективності міста» м.Коростень Шалухін В.А. 

Протягом дня  Опрацювання матеріалів 53-го засідання виконавчого комітету міської ради к.42 
к.38 

Ружицький Д.А. 
Мартинюк Л.В. 

Протягом дня 
Підготовка та подання проектної заявки на мікрофінансування від Міністерства 
закордонних справ Естонії 

к.12 Тімофєєва О.В.   

Протягом дня Контроль за виконанням службових документів (службові листи, доручення, 
резолюції, розпорядження міського голови, рішення виконавчого комітету 

міської ради) 
к.38 

Мартинюк Л.В. 
керівники 

виконавчих органів 
міської ради 

8:30-9:00 

Моніторинг інформацій щодо нормативно-правових актів на офіційних сайтах 
Президента України, Кабінету Міністрів України, Верховної Ради України, 

відповідних центральних органів державної влади, Асоціації міст України, 
Житомирської обласної державної адміністрації, Житомирської  обласної ради, 
Новоград-Волинської міської ради 

робочі 

кабінети 

керівники 

виконавчих органів 
міської ради 

9:00 
 

Засідання   постійної   комісії   міської   ради   з   питань містобудування, 
архітектури та земельних відносин 

 

вул. 
Житомирська, 

31 

Остапчук О.Л. 
Колотов С.Ю. 

Гудзь Д.С. 

9:00-12:00 

Засідання постійної комісії міської ради з питань економічного 

розвитку  за участі секретаря міської ради Пономаренко О.А. 
 

конференц-
зала 

Хапчук С.В. 

Колотов С.Ю. 
Гвозденко О.В.                   
Ящук І.К. 

Ружицький Д.А. 
головні 
розпорядники 

коштів 

10:00 

Робоча зустріч міського голови з директором комунального 

навчального закладу "Новоград-Волинська загальноосвітня школа-
інтернат І-ІІ ступенів" Житомирської обласної ради  Шведюк Л.В. 

вул. 

Шевченка, 
72 

Весельський В.Л. 

Табакова А.О. 
Федорчук В.Г. 

11:00-11:15 
Підпис розпоряджень про виділення коштів з міського бюджету та 
фінансово-господарських документів 

к.52 
Весельський В.Л. 
Ящук І.К. 

Литвин С.В. 

11:30-12:00                                                                                                                                       Опрацювання  вхідної і вихідної кореспонденції та документації к.52 
Весельський В.Л. 

Мартинюк Л.В. 

 12:00-13:00 Обідня перерва   
виконавчі 
органи міської 
ради 

13:00-15:00 Молодіжний легкоатлетичний марафон «Заради здоров’я, заради життя» 

від площі 
Лесі Українки 

вулицею 
Шевченка до 

міського 
парку 

культури і 
відпочинку, 
далі по вул. 

Івана 
Мамайчука 
до міського 

стадіону 
«Авангард» 

 
Гусєв В.В.  
Барашовець Г.П.                 

Борисюк В.Л. 
Радчук О.Д. 
Тимофєєва Л.С. 

Сорока Я.Ю. 
 

13:15 Загальноміська культурно-мистецька акція «Я обираю здорове життя!» 
міський парк 
культури та 

відпочинку 

Нєпша А.Ю. 
Радчук О.Д. 
Мороз Н.О. 

Майданюк О.П. 
Обух О.А 

13:15-16:00 

Засідання постійної комісії міської ради з питань містобудування, 
архітектури та земельних відносин за участі секретаря міської ради 
Пономаренко О.А. 
 

конференц-
зала  

Остапчук О.Л. 
Колотов С.Ю. 
Гвозденко О.В.                  
Ящук І.К. 
Ружицький Д.А. 
головні 
розпорядники 
коштів 

 14:00-15:00 Розгляд термінової кореспонденції к.52 
Весельський В.Л. 
Ковальчук Н.Т. 



                                                                                                                                      
16:00 

Опрацювання  вхідної і вихідної кореспонденції та документації к.52 

Весельський В.Л. 

Ружицький Д.А. 
Мартинюк Л.В. 

16:15 
Нарада щодо проведення міських заходів, пов'язаних з 32-ю річницею 

Чорнобильської  катастрофи 
к.48 

Гвозденко О.В. 
Хрущ Л.В. 

Богданчук О.В. 
Ващук Т.В. 
Циба Я.В. 

Дутчак Л.Р. 
Заєць Л.В. 
Киреєва Л.В. 
Гончарук О.С. 

Константинова В.Н. 
Сорока Я.Ю. 

16:30 
Опрацювання та візування проектів рішень міської ради та її 
виконавчого комітету, розпоряджень міського голови 

робочі 
кабінети 

Пономаренко О.А. 

Колотов С.Ю 

Ящук І.К 
Ружицький Д.А. 

з 17:00 Опрацювання вхідної і вихідної кореспонденції та документації 
робочі 

кабінети 

Пономаренко О.А. 
Колотов С.Ю. 
Гвозденко О.В. 

Ящук І.К. 
Ружицький Д.А. 

  



П’ятниця  13 квітня 2018 року 

Час 
проведення 

Назва заходу 
Місце 

проведення 
Відповідальні/ 

учасники 

Протягом дня 
Участь вихованців дитячо-юнацької спортивної школи в Чемпіонаті України з 

армспорту серед осіб з вадами опорно-рухового апарату та зору 

 

м.Одеса 

Циба Я.В. 
(відповідальний за захід) 

Борисюк В.Л. 

8:30-9:00 

Моніторинг інформацій щодо нормативно-правових актів на офіційних сайтах 
Президента України, Кабінету Міністрів України, Верховної Ради України, 
відповідних центральних органів державної влади, Асоціації міст України, 

Житомирської обласної державної адміністрації, Житомирської  обласної ради, 
Новоград-Волинської міської ради 

робочі 

кабінети 

керівники 
виконавчих органів 

міської ради 

9:00-12:00 
Засідання постійної комісії міської ради з питань міського бюджету та 
комунальної власності за участі секретаря міської ради                  
Пономаренко О.А. 

конференц-
зала 

Юшманов І.Г. 
Колотов С.Ю. 
Гвозденко О.В.   

Шалухін В.А.                 
Ящук І.К. 
Ружицький Д.А. 

головні 
розпорядники 
коштів 

9:00-12:00 

Підготовка інформації про роботу секретаря міської ради, першого заступника 
міського голови, заступників міського голови, заступника міського 

голови - начальника фінансового управління міської ради, керуючого 
справами виконавчого комітету міської ради для оприлюднення на офіційному 
сайті міської ради 

к.16 Сорока Я.Ю. 

9:40-9:50 
Підпис розпоряджень про виділення коштів з міського бюджету та 
фінансово-господарських документів 

к.52 
Весельський В.Л. 
Ящук І.К. 
Литвин С.В. 

10:00-12:00  Особистий прийом громадян  к.1 
Весельський В.Л. 
Мартинюк Л.В. 

12:00-13:00 Обідня перерва   
виконавчі органи 
міської ради 

13:00-15:00  Особистий прийом громадян  к.1 
Весельський В.Л. 
Пономаренко О.А. 
Ружицький Д.А. 

13:15 
Галузева нарада у заступника міського голови Гвозденко О.В. з питань праці та 
соціального захисту населення, освіти і науки, сім’ї, молоді, фізичної культури 
та спорту, культури і туризму 

к.46 

Хрущ Л.В. 

Ващук Т.В. 
Циба Я.В. 
Бучинська Т.М. 
Заєць Л.В. 

13:30 
Нарада щодо будівництва хірургічного корпусу Новоград-Волинського міськрай 
ТМО 

на об'єкті 

Колотов С.Ю. 

Барашовець Г.П. 
Борис В.М.  
Соловей М.І. 

Соловей С.Й. 

14:00 Запис програми «Підсумки тижня»  

ПП 

«Студія 
Калина» 

Сорока Я.Ю. 

14:00 

Нарада з питань підготовки заходів до Дня пам’яті та примирення, Дня 
перемоги над нацизмом у Другій світовій війні   

к.46 

Гвозденко О.В. 
Хрущ Л.В.               
Ващук Т.В.               

Циба Я.В. 
Адамович Л.В.  
Барашовець Г.П. 

15:00-16:00 
Особистий прийом керівників галузей соціального захисту, освіти, культури, 
фізичної культури та спорту 

к.46 Гвозденко О.В. 

15:00 Опрацювання  вхідної і вихідної кореспонденції та документації к.52 
Весельський В.Л. 
Ружицький Д.А. 
Мартинюк Л.В. 

з 15:00 Опрацювання вхідної і вихідної кореспонденції та документації 
робочі 

кабінети 

Пономаренко О.А. 
Колотов С.Ю. 

Гвозденко О.В. 
Шалухін В.А. 
Ящук І.К. 
Ружицький Д.А. 

 

 

 

 



 
 

Заступник керуючого справами  
виконавчого комітету, начальник 
організаційного відділу міської ради                         _______________                Н.В.Марчук 

 
Погоджено:                                                           

Секретар міської ради                                              _______________               О.А.Пономаренко 

 
Перший заступник міського голови                            _______________              С.Ю. Колотов 

 

Заступник міського голови                                         _______________             О.В. Гвозденко 
 
 

Заступник міського голови                                        _______________              В.А. Шалухін 
 
 

Заступник міського голови-начальник  
фінансового управління міської ради                         _______________              І.К.Ящук 

 
 
Керуючий справами виконавчого 

комітету міської ради                                               _______________               Д.А. Ружицький  
                     
Начальник відділу кадрів  
та архівної роботи  міської ради                               _______________             Ж.О.Колесник 

 
Начальник  відділу інформації 
та зв’язків з громадськістю  міської ради                   _______________             Я.Ю.Сорока  

    

Кривенко   04141 2-01-73  

СУБОТА  14 квітня   2018 року 

8:00-17:00 Відповідальні чергові по місту в телефонному режимі      5-25-83 Ящук І.К. 

8:00-20:00 

20:00-8:00 
Відповідальний черговий лікар міськрай ТМО       5-22-96 

Гонгальська Н.С. 

Борщак Л.Я 

цілодобово Оперативно-рятувальна служба 
101, 

      5-20-37 
 

цілодобово Поліція 
102, 
5-22-25 

 

цілодобово 
Новоград-Волинська підстанція Центру екстреної медичної допомоги та 
медицини катастроф   

103, 
2-03-03 

 

цілодобово Аварійна Управління експлуатації газового господарства 
104, 
5-25-54 

 
 

Протягом дня 
Участь вихованців дитячо-юнацької спортивної школи в Чемпіонаті 
України з армспорту серед осіб з вадами  опорно-рухового апарату та зору 

 
м.Одеса 

Циба Я.В. 
(відповідальний за захід) 

Борисюк В.Л. 

НЕДІЛЯ 15 квітня  2018 року 

8:00-17:00 Відповідальні чергові по місту в телефонному режимі      5-25-83 Ящук І.К. 

8:00-20:00 

20:00-8:00 
Відповідальний черговий лікар міськрай ТМО       5-22-96 

Джуран В.В. 

Семенчук Д.М. 

цілодобово Оперативно-рятувальна служба 
101, 

      5-20-37 
 

цілодобово Поліція 
102, 
5-22-25 

 

цілодобово 
Новоград-Волинська підстанція Центру екстреної медичної допомоги та 
медицини катастроф   

103, 
2-03-03 

 

цілодобово Аварійна Управління експлуатації газового господарства 
104, 
5-25-54 

 
 

Протягом дня 
Участь вихованців дитячо-юнацької спортивної школи в Чемпіонаті 
України з армспорту серед осіб з вадами  опорно-рухового апарату та зору 

 
м.Одеса 

Циба Я.В. 
(відповідальний за захід) 

Борисюк В.Л. 


